
　【法人概要】

社会福祉法人　聖母会　聖母病院

理事長　　塩塚　俊子

病院長　　甲斐﨑祥一

愛と慈しみのこもった医療を国籍　信仰　貧富を問わずすべての人に提供します。

〒161-8521　東京都新宿区中落合2丁目5番1号　　☎03-3951-1111（代表）

　https://www.seibokai.or.jp

1日平均外来患者数　650名

　【募集要項】

１．ビザ健診受付 窓口でのビザ健診受付業務

２．書類作成 オンライン等での書類作成（英文含む）

３．健診室サポート業務 医師と健診受診者へのサポート業務

４．大使館との連絡業務 日程調整、文書作成等（英文文章翻訳）、英語での電話連絡

５．ビザ健診問合せ対応 電話・メールでの問い合わせ対応

６．その他、健診課の事務等

2020年大卒予定者および既卒者　※日常会話レベルの英会話能力のある方

応相談（早期就業可能な方歓迎）

　【勤務条件】

社会福祉法人聖母会　聖母病院　　　東京都新宿区中落合2丁目5番1号

①8時00分～16時15分　　②土曜日半日勤務　8時00分～12時00分 45分

日曜・祝日・第3土曜日・ｸﾘｽﾏｽ（12/25）・年末年始（12/30～1/3） 有（月平均0～5時間）

有給休暇（初年度4月入職の場合10日）、慶弔休暇、ﾘﾌﾚｯｼｭ休暇（3日）、産前産後休暇、育児・介護休業など

基本給　182,200円　職種手当　12,500円　住宅手当6,000円※　合計200,700円　　　　※単身女子寮入寮時

年2回　約4.4ヵ月分（令和元年度実績） 健康保険・厚生年金保険・労災保険・雇用保険

全額（規程により支給） 有（60歳）　定年後の再雇用　有（65歳まで） 単身女子寮 有

　【応募方法】

①履歴書　②職務経歴書　　※②はお持ちの方

①書類選考　②筆記試験　③面接

決定後、おってご連絡致します。

下記宛てにご郵送ください。　　　　※封筒に健診課ビザ健診 事務職員 応募書類と記載してください。

〒161-8521　東京都新宿区中落合2丁目5番1号　社会福祉法人聖母会　聖母病院　総務課

社会福祉法人聖母会　聖母病院　総務課　川井　　☎03-3951-1112（直通）またはsoumuka@seibokai.or.jp
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募 集 職 種 健診課 ビザ健診　事務職員　（正社員） 募 集 人 数 　若干名
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健診課 ビザ健診 事務職員 募集要項（正社員）

名 称 設 立 　昭和6年　12月21日

理 事 長 名 事 業 内 容 　病院（標榜科目15科、病床数154床

施 設 長 名 経 営 母 体 　マリアの宣教者フランシスコ修道会 
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